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Projekt skierowany jest do osób pozostających 

bez zatrudnienia, zamieszkujących w gminach 

wiejskich, miejsko-wiejskich oraz miastach do 

25 tys. mieszkańców, chcących poprzez 

działalność gospodarczą powrócić na rynek 

pracy i/lub próbujących pierwszych kroków 

w biznesie.
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Uczestnikiem Projektu może być osoba posiadająca status:

a) osoby bezrobotnej1

b) osoby nieaktywnej zawodowo2

spełniająca następujące warunki:

a) ukończyła 18 rok życia,

b) korzysta w pełni z praw publicznych i posiada pełną zdolność do czynności 

prawnych,

c) zamieszkująca co najmniej 12 miesięcy na obszarze powiatu świeckiego 

(z wyłączeniem miasta Świecie),

d) nie posiadała zarejestrowanej działalności gospodarczej w okresie 12 

miesięcy przed złożeniem formularza rekrutacyjnego,

e) zamierza prowadzić pozarolniczą działalność gospodarczą z siedzibą na 

terenie powiatu świeckiego,

f) spełnia wymagania określone w formularzu rekrutacyjnym. 
1 Bezrobotny – (…) osoba (kobiety do 60 lat i mężczyźni do 65 lat) niezatrudniona i nie wykonująca innej pracy zarobkowej, zdolna i gotowa do podjęcia

zatrudnienia w pełnym wymiarze czasu pracy obowiązującym w danym zawodzie lub służbie albo innej pracy zarobkowej, albo jeżeli jest osoba niepełnosprawną,

zdolna i gotowa do podjęcia zatrudnienia co najmniej w połowie tego wymiaru czasu pracy, nieucząca się w szkole, z wyjątkiem uczącej się w szkole dla dorosłych

klub przystępującej do egzaminu eksternistycznego z zakresu tej szkoły lub w szkole wyższej, gdzie studiuje w formie studiów niestacjonarnych, zarejestrowana

we właściwym dla miejsca zameldowania stałego lub czasowego powiatowym urzędzie pracy oraz poszukująca zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej

(…)
2 Osoby nieaktywne zawodowo – oznacza osobę pozostającą bez zatrudnienia, która jednocześnie nie zalicza się do kategorii bezrobotni, czyli niezarejestrowana

w Powiatowym Urzędzie Pracy.
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„Inkubator Przedsiębiorczości” przeprowadzi trzy nabory

uczestników projektu w oparciu o formularze rekrutacyjne.

W każdym naborze wybranych zostanie średnio 15 osób.

I nabór trwa do 28 lutego 2009,

II nabór trwa od 01marca do 30 kwietnia 2009,

III nabór trwa od 01 maja do 31 sierpnia 2009.

Osoby, które nie zakwalifikowały się do projektu w danym

naborze mogą ponowić formularz rekrutacyjny w ramach

kolejnych naborów.
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 Wypełniony i podpisany formularz rekrutacyjny w formie papierowej

można składać za pośrednictwem poczty lub osobiście w siedzibie

„Inkubatora Przedsiębiorczości” lub w WMIP właściwym dla miejsca

zamieszkania składającego formularz rekrutacyjny. W przypadku

przesyłek pocztowych decyduje data faktycznego wpływu dokumentów,

a nie data stempla pocztowego.

„Inkubator Przedsiębiorczości” zastrzega, iż wypełnienie i złożenie

dokumentacji rekrutacyjnej nie jest jednoznaczne z przyjęciem do

uczestnictwa w projekcie.

W przypadku podania nieprawdziwych danych dotyczących informacji

w dokumentach rekrutacyjnych dokumenty te zostaną rozpatrzone

negatywnie.
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Postępowanie kwalifikacyjne:

1. Kwalifikacji uczestników projektu dokonuje komisja

rekrutacyjna złożona z kadry projektu według kryteriów

określonych w karcie oceny formularza rekrutacyjnego

kandydata do projektu.

2. W postępowanie kwalifikacyjne włączony będzie zespół

opiniujący składający się z przedsiębiorców i przedstawicieli

Wiejskich Mini Inkubatorów Przedsiębiorczości celem

zaopiniowania kandydatury.
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W ocenie kwalifikacyjnej kandydatów do udziału w projekcie będą brane pod uwagę:

I. osoby bezrobotne w tym:

długotrwale bezrobotne3 w szczególności:

1. do 25 roku życia

2. po 45 roku życia

3. kobiety powracające na rynek pracy po przerwie związanej z urodzeniem 

i wychowaniem dzieci

4. kobiety wchodzące po raz pierwszy na rynek pracy po przerwie związanej 

z urodzeniem i wychowaniem dzieci

osoby o okresie bezrobocia krótszym niż 12 miesięcy, w szczególności:

1. do 25 roku życia

2. po 45 roku życia

3. kobiety powracające na rynek pracy po przerwie związanej z urodzeniem 

i wychowaniem dzieci 

4. kobiety wchodzące po raz pierwszy na rynek pracy po przerwie związanej 

z urodzeniem i wychowaniem dzieci

II. osoby nieaktywne zawodowo, w szczególności: 

1. do 25 roku życia

2. kobiety wchodzące po raz pierwszy na rynek pracy po przerwie związanej 

z urodzeniem i wychowaniem dzieci

3 Osoba długotrwale bezrobotna – oznacza to bezrobotnego pozostającego w rejestrze powiatowego urzędu pracy łącznie przez okres

ponad 12 miesięcy w okresie ostatnich 2 lat, z wyłączeniem okresów odbywania stażu i przygotowania zawodowego dorosłych.
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W wyniku oceny kwalifikowalności uczestników dokonany zostanie

wybór uczestników projektu dla każdego naboru odrębnie.

W oparciu o postępowanie kwalifikacyjne komisja rekrutacyjna

podejmuje ostateczną decyzję o sporządzeniu listy osób

zakwalifikowanych do projektu.

Decyzja komisji rekrutacyjnej jest ostateczna i nie podlega

procedurom odwoławczym.

Lista formularzy rekrutacyjnych zakwalifikowanych do Projektu

zostanie przyjęta w formie uchwały przez Zarząd „Inkubatora

Przedsiębiorczości” oraz opublikowana zostanie (informacja zawierać

będzie numer formularza bez danych osobowych kandydata) na stronie

www.inkubator.com.pl. Ponadto każdy z kandydatów otrzyma

indywidualną pisemną informację o zakwalifikowaniu lub nie

zakwalifikowaniu do projektu.

http://www.inkubator.com.pl/
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Uczestnictwo w Projekcie

Osoby zakwalifikowane do udziału w Projekcie składają zaświadczenie/

zaświadczenia o nie posiadaniu zarejestrowanej działalności gospodarczej 

w okresie 12 miesięcy przed złożeniem formularza rekrutacyjnego wydane 

przez właściwy urząd miasta/gminy i podpisują:

Deklarację uczestnictwa w Projekcie, 

Oświadczenie uczestnika projektu o wyrażeniu zgody na przetwarzanie 

danych osobowych.

Warunkiem podpisania umowy będą dostarczone zaświadczenia o nie 

posiadaniu zarejestrowanej działalności gospodarczej dotyczące wszystkich 

urzędów prowadzących ewidencję działalności gospodarczej, właściwych ze 

względu na miejsce zamieszkania w okresie 12 miesięcy przed 

przystąpieniem do projektu.
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Uczestnicy projektu otrzymają wsparcie w postaci:

1. doradztwa oraz szkoleń umożliwiających uzyskanie

wiedzy i umiejętności potrzebnych do założenia i

prowadzenia działalności gospodarczej,

2. przyznania bezzwrotnych środków finansowych na

rozpoczęcie działalności gospodarczej w wysokości

do 40 tys. zł,

3. wsparcia pomostowego w okresie do 6 miesięcy

od dnia rozpoczęcia działalności gospodarczej,
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Wsparcie szkoleniowo-doradcze

1. Wsparcie szkoleniowo – doradcze uczestnik projektu otrzymuje po podpisaniu 

umowy o świadczenie usług szkoleniowo – doradczych, w której zawarte 

są szczegółowe warunki tego wsparcia.

2. Wsparcie szkoleniowo-doradcze dzieli się na:

a) podstawowe – udzielane do dnia rozpoczęcia przez uczestnika projektu

działalności gospodarczej,

b) specjalistyczne (w ramach wsparcia pomostowego) – udzielane od dnia

rozpoczęcia działalności gospodarczej przez uczestnika projektu

(beneficjenta pomocy).

3. Uczestnik projektu zobowiązany jest do uczestnictwa w co najmniej 28 z 32

godzin lekcyjnych szkolenia oraz przystąpienia do egzaminu

4. Uczestnik projektu zobowiązany jest do odbycia co najmniej 6 godzin

lekcyjnych doradztwa podstawowego.
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Blok szkoleniowo-doradczy

Szkolenia

Osoby zakwalifikowane do udziału w projekcie przejdą 32 godzinne

szkolenie.

Planowane terminy szkoleń dla grup:

z I naboru – marzec 2009r.,

z II naboru - maj 2009r.,

z III naboru- wrzesień 2009r.,

Doradztwo

1. Doradztwo realizowane będzie w siedzibie Stowarzyszenia oraz podczas

dyżurów konsultantów w WMIP w okresie od 01 marca 2009

do 31 grudnia 2009.

2. Z doradztwa mogą korzystać osoby, które ukończyły blok szkoleniowy.

3. Doradztwo odbywa się w formie konsultacji bezpośrednich

i telefonicznych oraz za pomocą poczty elektronicznej.
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Wsparcie finansowe

1. Warunkiem wnioskowania o wsparcie finansowe jest ukończenie

bloku szkoleniowo – doradczego i uzyskanie certyfikatu.

2. Wsparcie finansowe stanowi jednorazowe i bezzwrotne wsparcie

kapitałowe udzielane na sfinansowanie pierwszych kluczowych

wydatków umożliwiających funkcjonowanie nowopowstałej

działalności gospodarczej. Przyznawane jest do wysokości 40 tys.

zł

3. Po zakończeniu podstawowego wsparcia szkoleniowo-doradczego,

ogłoszony zostanie nabór wniosków na otrzymanie wsparcia

finansowego dla uczestników projektu.
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1. „Inkubator Przedsiębiorczości” przeprowadzi trzy nabory

Wniosków na otrzymanie wsparcia finansowego po

każdym zakończonym bloku szkoleniowo - doradczym.

a) I nabór – marzec 2009,

b) II nabór - czerwiec 2009,

c) III nabór – wrzesień 2009.

2. Każdy uczestnik projektu zobowiązany jest do złożenia

Wniosku na otrzymanie wsparcia finansowego, w

określonym terminie, wraz z załącznikami.
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1. „Inkubator Przedsiębiorczości” dokona oceny formalnej i merytorycznej

wniosków na otrzymanie wsparcia finansowego wraz z załącznikami w

terminie 21 dni kalendarzowych od daty zakończenia naboru wniosków.

2. „Inkubator Przedsiębiorczości” dokonuje oceny kompletności oraz

poprawności wniosków wraz z załącznikami w trakcie oceny formalnej,

w oparciu o Kartę Oceny Formalnej.

3. Oceny merytorycznej złożonych wniosków dokona Komisja Oceny

Wniosków (KOW) powołana uchwałą Zarządu „Inkubatora

Przedsiebiorczości”. W skład KOW wchodzą odpowiednio przygotowani

pod względem merytorycznym przedstawiciele „Inkubatora

Przedsiębiorczości”.

W pracach Komisji mogą uczestniczyć również wyznaczeni przez

Dyrektora WUP pracownicy WUP w Toruniu w charakterze

obserwatorów. Obserwator ma prawo wglądu do ocenianych przez KOW

wniosków oraz wniesienia zastrzeżeń do dokonanej oceny.
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1. Przedmiotem oceny merytorycznej są wyłącznie wnioski spełniające
wymogi formalne.

2. Po zakończeniu prac Komisji „Inkubator Przedsiębiorczości”, w ciągu 5 dni
kalendarzowych od daty zakończenia prac KOW, przesyła do WUP w
Toruniu protokół wraz z listą wniosków.

3. WUP w Toruniu ma możliwość wniesienia zastrzeżeń do przedłożonej listy
ocenionych przez KOW wniosków w terminie 10 dni kalendarzowych od
dnia otrzymania dokumentów.

4. Decyzja o zakwalifikowaniu lub nie zakwalifikowaniu wniosku na
otrzymanie wsparcia finansowego nie podlega procedurze odwoławczej.

5. Ostateczna lista wniosków na otrzymanie wsparcia finansowego zostanie
przyjęta w formie uchwały przez Zarząd „Inkubatora Przedsiębiorczości”
oraz opublikowana zostanie (informacja zawierać będzie numer wniosku
bez danych osobowych uczestnika projektu) na stronie
www.inkubator.com.pl. Ponadto każdy uczestnik projektu otrzyma
indywidualną pisemną informację o wynikach oceny jego wniosku, w tym o
przyznaniu lub nie przyznaniu środków finansowych na rozwój
przedsiębiorczości.

http://www.inkubator.com.pl/
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1. Po otrzymaniu informacji o wynikach oceny i przyznaniu

środków finansowych na rozwój przedsiębiorczości uczestnik

projektu zobowiązany jest do zarejestrowania działalności

gospodarczej, co jest niezbędnym warunkiem do podpisania

Umowy na otrzymanie wsparcia finansowego.

2. Wsparcie w postaci przyznania środków finansowych na

rozwój przedsiębiorczości realizowane jest na podstawie

Umowy na otrzymanie wsparcia finansowego zawieranej

pomiędzy uczestnikiem projektu a „Inkubatorem

Przedsiębiorczości”.
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Niezbędnymi dokumentami do podpisania w/w umowy są:
a) kopia dokumentu poświadczającego zarejestrowanie działalności gospodarczej,

b) kopia dokumentu poświadczającego nadanie numeru REGON dla prowadzonej

działalności gospodarczej,

c) kopia dokumentu poświadczającego zgłoszenie działalności gospodarczej w ZUS,

d) zaktualizowany po ocenie Harmonogram rzeczowo-finansowy wydatkowania

środków finansowych na rozwój przedsiębiorczości,

e) oświadczenie o nie skorzystaniu z innej pomocy dotyczącej tych samych kosztów

kwalifikowalnych, na które udzielana jest pomoc de minimis,

f) kopia umowy na prowadzenie rachunku bankowego,

g) oświadczenie o wysokości otrzymanej pomocy publicznej w okresie ostatnich 3

lat wraz z zaświadczeniami dokumentującymi jej otrzymanie (jeśli dotyczy),

h) oświadczenie o niezaleganiu z opłatami wobec US, ZUS lub KRUS,

i) oświadczenie uczestnika projektu, że w stosunku do niego ani nie toczy się żadne

postępowanie egzekucyjne, ani też nie toczy się postępowanie sądowe lub

administracyjne, które może zaowocować wszczęciem takiego postępowania

egzekucyjnego.
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Zabezpieczenie
Uczestnik projektu na etapie zawierania w/w umowy musi wnieść zabezpieczenie

zwrotu przyznanych środków finansowych wraz z odsetkami w wysokości określonej

jak dla zaległości podatkowych liczonych od dnia otrzymania środków finansowych, do

dnia ich zwrotu na rachunek bankowy „Inkubatora Przedsiębiorczości”, na przypadek

nieprawidłowego ich wykorzystania.

Wybór formy zabezpieczenia prawidłowej realizacji umowy dla uczestnika projektu musi

być zgodny z zapisami w Wytycznych - zasady udzielania wsparcia (…), Rozdział VII

Dokumentacji konkursowej dla Działania 6.2 PO KL, konkurs zamknięty nr 1/6.2/2008.

Formami zabezpieczenia zwrotu przez beneficjenta pomocy środków finansowych

otrzymanych na rozwój przedsiębiorczości mogą być:

poręczenie,

weksel własny,

weksel z poręczeniem wekslowym (aval),

gwarancja bankowa,

zastaw na prawach lub rzeczach,

blokada rachunku bankowego,

akt notarialny o poddaniu się egzekucji przez dłużnika.
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1. Wydatkowanie środków odbywa się w oparciu o Harmonogram

rzeczowo-finansowy wydatkowania środków finansowych na

rozwój przedsiębiorczości, który powinien zakładać jej

zakończenie w początkowym okresie funkcjonowania

mikroprzedsiębiorstwa, przy czym okres ten nie powinien

przekraczać 2 miesięcy od momentu przekazania środków na

konto. Dokładny termin wydatkowania środków zostanie

zawarty w Umowie na otrzymanie wsparcia finansowego.

2. Płatność dokonana zostanie na rachunek bankowy beneficjenta

pomocy po podpisaniu umowy.

3. Rozliczenie przekazanych beneficjentowi pomocy środków

finansowych odbywa się w oparciu o szczegółowe zasady

rozliczenia poniesionych wydatków.
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1. Beneficjent pomocy, który otrzyma wsparcie finansowe

zobowiązany jest do prowadzenia działalności

gospodarczej w sposób nieprzerwany przez okres

12 m-cy od dnia rozpoczęcia.

2. Beneficjent pomocy, który otrzymał środki finansowe na

rozwój przedsiębiorczości ma obowiązek dokonania

zwrotu otrzymanych środków wraz z odsetkami, jeżeli

prowadził działalność gospodarczą przez okres krótszy

niż 12 miesięcy od dnia rozpoczęcia działalności

gospodarczej lub zostały naruszone inne warunki

określone umową dotyczące przeznaczenia tych

środków.
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Wsparcie pomostowe

Podstawowe wsparcie pomostowe

1. O udzielenie podstawowego wsparcia pomostowego może ubiegać

się wyłącznie beneficjent pomocy, który zawarł umowę na

otrzymanie wsparcia finansowego.

2. Podstawowe wsparcie pomostowe stanowi bezzwrotną pomoc

kapitałową przyznawaną beneficjentowi pomocy co miesiąc w

wysokości określonej projektem przez okres do 6 miesięcy

od dnia rozpoczęcia działalności gospodarczej.

3. Beneficjent pomocy może złożyć do „Inkubatora

Przedsiębiorczości” wniosek o przyznanie podstawowego

wsparcia pomostowego w terminie ustalonym z „Inkubatorem

Przedsiębiorczości” wraz wymaganymi załącznikami.
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W ramach wsparcia pomostowego Wojewódzki Urząd Pracy w Toruniu określił katalog

zamknięty wydatków kwalifikowanych. W szczególności są to następujące wydatki:

 koszty ZUS,

 koszty administracyjne (w tym koszty czynszu lub wynajmu pomieszczeń

bezpośrednio związanych z prowadzoną działalnością gospodarczą),

 koszty eksploatacji pomieszczeń (w tym m.in. opłaty za energię elektryczną,

cieplną, gazową i wodę),

 koszty opłat telekomunikacyjnych,

 koszty usług księgowych,

 koszty związane z ubezpieczeniem osób i/lub mienia związane bezpośrednio

z prowadzoną działalnością gospodarczą,

 koszty reklamy,

 koszty usług pocztowych,

 koszty usług kserograficznych,

 koszty doradztwa podatkowego,

 koszty usług prawnych,

 koszty drobnych materiałów biurowych i drobnego wyposażenia biurowego,

 koszty działań informacyjno-promocyjnych,

 koszty ochrony mienia związanego z działalnością gospodarczą.
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Przedłużone wsparcie pomostowe

1. W szczególnie uzasadnionych przypadkach, na wniosek beneficjenta

pomocy istnieje możliwość uzyskania przedłużonego wsparcia

pomostowego nie dłużej niż do 12 miesiąca od dnia rozpoczęcia

działalności gospodarczej, na podstawie Wniosku o przyznanie

przedłużonego wsparcia pomostowego.

2. Termin składania Wniosków o przyznanie przedłużonego wsparcia

pomostowego ustalany jest przez „Inkubator Przedsiębiorczości” z

każdym beneficjentem pomocy, przy czym termin ten może być

określony nie wcześniej niż po upływie 5 miesięcy od daty

zarejestrowania działalności gospodarczej, jednak nie później niż do dnia

zakończenia terminu przysługiwania podstawowego wsparcia

pomostowego.

3. Beneficjent składa wniosek o przyznanie przedłużonego wsparcia

pomostowego wraz wymaganymi załącznikami.
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Ocena wniosków o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego

i wniosków o przyznanie przedłużonego wsparcia pomostowego

1. Ocena formalna i merytoryczna wniosków wraz z załącznikami o przyznanie

podstawowego wsparcia pomostowego i przedłużonego wsparcia pomostowego

dokonywana jest w terminie 21 dni kalendarzowych od daty złożenia wniosków.

2. „Inkubator Przedsiębiorczości” dokonuje oceny kompletności i poprawności wniosków

wraz z załącznikami w trakcie oceny formalnej w oparciu o Kartę Oceny Formalnej.

3. Oceny merytorycznej, poprawnych pod względem formalnym wniosków o przyznanie

podstawowego i przedłużonego wsparcia pomostowego, dokonuje Komisja Oceny

Wniosków z udziałem obserwatora z Wojewódzkiego Urzędu Pracy w Toruniu.

4. Komisja Oceny Wniosków dokonuje oceny merytorycznej wniosków w oparciu o Kartę

Oceny Merytorycznej i decyduje o przyznaniu lub nieprzyznaniu podstawowego

wsparcia pomostowego lub przedłużonego wsparcia pomostowego.

5. Z beneficjentem pomocy, któremu przyznano podstawowe i/lub przedłużone wsparcie

pomostowe podpisywana jest odpowiednio: Umowa o przyznanie podstawowego

wsparcia pomostowego i/lub Aneks do umowy o przyznanie podstawowego

wsparcia pomostowego (dotyczy przedłużonego wsparcia pomostowego) .Szczegółowe

warunki przyznania i wypłacania oraz monitorowania wsparcia pomostowego określa

umowa zawarta z beneficjentem pomocy.
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Pomoc de minimis

1. W ramach projektu pomoc de minimis dotyczy:

a) przyznania uczestnikowi projektu środków finansowych na rozwój

przedsiębiorczości,

b) wsparcie pomostowe w okresie do 6 / do 12 miesięcy od dnia rozpoczęcia

działalności gospodarczej (w tym finansowe wsparcie pomostowe, szkolenia oraz

doradztwo).

2. Za datę przyznania pomocy de minimis uznaje się datę podpisania umowy o przyznanie

środków finansowych na rozwój przedsiębiorczości (Umowa na otrzymanie wsparcia

finansowego, Umowa o świadczenie usług szkoleniowo-doradczych, Umowa o

przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego) zawieranej między „Inkubatorem

Przedsiębiorczości” a beneficjentem pomocy.

3. ”Inkubator Przedsiębiorczości” wyda beneficjentowi pomocy zaświadczenia o udzielonej

pomocy de minimis, zgodnie ze wzorem określonym w załączniku do Rozporządzenia

Rady Ministrów z dn. 20 marca 2007 r. w sprawie zaświadczeń o pomocy de minimis i

pomocy de minimis w rolnictwie lub rybołówstwie (Dz. U. Nr 53, poz. 354).
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Rozporządzenie Ministra Rozwoju Regionalnego

z dnia 6 maja 2008 r. 

w sprawie udzielania pomocy publicznej 

w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki 

(Dz. U. Nr 90, poz. 557) 

określa w jakich przypadkach nie może być 

udzielona pomoc de minimis.



Dziękuję za uwagę:

Katarzyna Lipowiec

Stowarzyszenie Wspierania Rozwoju 

Gospodarczego Ziemi Świeckiej 

„Inkubator Przedsiębiorczości”


